INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY 1
na wykonywanie zada publicznych zwigzanych z realizacyj zadaa Samorzdu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego przez organizacjprowadzace dziatalngé
pozytku publicznego.

WPROWADZENIE

1. W celu wypetnienia oferty niezbna jesiznajomosé tresci ogtoszenia konkursowego, w tym
regulaminu konkursu, na ktory podmiot zamierza zg¢ ofere. Ponadto wzne jest zapoznanie
si¢ ze wszystkimiwzorami dokumentéw, ktore dotyca konkursow ogtaszanych przez Zgiz
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Pomocne zenoréwniez okaz& sie przeczytanie
Procedur zlecania, realizacji i rozliczania zadgublicznych dofinansowanych z betl
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego orazsmamdkéw Paistwowego Funduszu Rehabilitaci
Os6b Niepetnosprawnyth

2. Ogtoszenia konkursowe, wzory dokumentow oraz ikiyrozstrzygnetych konkursow s

dostpne we wskazanym w ogloszeniu departamencie, Rezedselstwach Urzdu

Marszatkowskiego w Bydgoszczy, Grugldzu, Inowroctawiu i we Wioctawku, w Biurze
Wspotpracy z Organizacjami Pozadpwymi, jak rownie znajduj sie na stronie internetowe]
www.kujawsko-pomorskie.pl (zaktadka ,organizacje pozadowe), www.ngo.kujawsko-
pomorskie.pl

3. Ofert nalery wypeini czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub czytelnym pismem.
Wszystkie pola oferty mugzby¢ wypetnione. W przypadku, gdy dane pole niedde
wypetniane, piszemynie dotyczy”, a w przypadku padl liczbowych wpisujemy ayf0”.

Wielkos¢ ,,pol opisowych” mana dostosowado swoich potrzeb, jednak niedopuszczalne jest
nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzofpemularza oferty.

4. Oferte wraz z ponumerowanymi zagcznikami nalezy wpiaé w tekturowy skoroszyt typu
~wczep”.

STRONA TYTULOWA OFERTY
1. Na gorze oferty naty umiesci¢ dat i miejsce zlagenia oferty
2. Kolejne pola naley wypetnic nastpujaco:

1) ,dotyczca otwartego konkursu ofert nr/ trybu z pomggiem otwartego konkursu
ofert (tryb uproszczony)

! Przy opracowaniu ,Instrukcji wypetniania oferty’olkzystano z publikacji ,O projekcie i wniosku...Dla
pocztkujacych i tych, ktdrzy chguporadkowa wiedz", Marcin Dadel, Warszawa 2010.

2 Procedury stanowiZakcznik nr 1 do Uchwaly Zaszlu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego Nr 68/1433/11 z
30.11.2011 r. i znajdajsic na stronie internetow@jww.ngo.kujawsko-pomorskie.jOtwarte konkursy ofert — 2012
- Formularze i informacje praktyczne).




a) w przypadku oferty skladanej na konkurs mglevpisa nr konkursu z ogtoszenia
konkursowego oraz skile¢ ,trybu z pomingciem otwartego konkursu ofert (tryb
uproszczony),

b) w przypadku oferty sktadanej w trybie z pomgtiem otwartego konkursu ofert
nalezy skreli¢ ,dotyczgca otwartego konkursu ofert nr”;

2) ,,pod nazw/ w zakresie”

a) w przypadku oferty skiadanej na konkurs aglewpisa& nazwe konkursu
z ogtoszenia konkursowego np. ,Przeciwdziataniekomanii w Wojewddztwie
Kujawsko-Pomorskim”,

b) w przypadku oferty skiadanej w trybie z pomiiem otwartego konkursu ofert

naleey wpisa obszar (tematyR, ktérego dotyczy oferta, np. ,Przeciwdziatanie
narkomanii”;

3) ,rodzaj zadania

a) w przypadku oferty skiadanej na konkurs unglevpisa& rodzaj zadania, o ile
w konkursie wyszczegOlniono wdej niz jeden rodzaj zada np. ,Programy
profilaktyki uniwersalnej”;

b) w przypadku oferty skiadanej w trybie z pomiiem otwartego konkursu ofert
nalezy wpisa ,Nie dotyczy”; W przypadku aplikowaniag@wodki PFRON naliy
wpis& jedno z zadawyszczegoélnionych w Rozpaydzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego 2008 r. waspie rodzajow zadaz zakresu
rehabilitacji zawodowej i spotecznej os6b niepepras/nych zlecanych fundacjom
oraz organizacjom pozadowym (Dz. U. Nr 29, poz. 172).

4) ,nazwa zadania — naley wpisa& nazw wiasry projektu, nazwa powinna bykrotka,
charakterystyczna, odnaga st do istoty projektu.

5) ,w okresie od....dd — naley wpis& termin realizacji zadania przez podmiot skitadgj
oferte. Jednocz&nie naley zwrock uwag, aby daty byly zgodne
z terminami okrgonymi w ogtoszeniu konkursowym.

6) ,w formie powierzenia realizacji zadania publicego / wspierania realizacji zadania
publicznegd- skreli¢ jedno ze sformutowa

(Wspieranie oznacza dofinansowaniesct kosztéw zadania, zgpowierzenie to sfinansowanie
kosztéw zadania w 100%).

I. Dane oferenta / oferentowv punkcie:

1) pierwszym - nalgy pod& petra nazwe oferenta (lub oferentdow w przypadku oferty
wspolnej) ubiegajcego st 0 dotacg na realizag zadania;

2) drugim - naley zaznaczy status prawny oferenta;
3) trzecim - naley poda nr KRS lub numer z innego véleiwego rejestru;

4) czwartym - naley pod& dat wpisu lub rejestracji (dzfemieshc-rok);



5) piatym - naley pod& NIP i REGON oferenta;
6) széstym - naley poda doktadny adres oferenta wraz z kodem pocztowym;

7) sibdmym - nalgy pod& numer telefonu oferenta wraz z wdavym numerem
kierunkowym, adres e-mail oraz steonww;

8) 6smym - nalgy pod& dane dotyczce rachunku bankowego oferenta (numer rachunku
bankowego i nazwa banku);

9) dziewiatym - naley poda& dane osoby lub oséb oraz ich funkcje petnione ganizaciji/
instytucji, ktére, zgodnie z postanowieniami statlitb innego aktu wewitrznego, §
uprawnione do reprezentowania oferenta na zgwn zachgania w jego imieniu
zobowhzan finansowych (zawierania umow);

UWAGA! W przypadku oferty wspolnej, tj. skladanej przewadlub wkcej podmioty
uprawnione do uczestnictwa w otwartych konkursactgleey poda& dane kadego
z oferentow.

10) dziesitym - naley pod& nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostki
organizacyjnej), ktoradulzie bezpérednio wykonywata zadaniegtiace przedmiotem
oferty. W przypadku, gdy zadanie wykonuje inna pgti placowka lub jednostka
organizacyjna (np. oddziat terenowy stowarzyszeniaglery ja  krotko
scharakteryzow@

11) jedenastym - natg poda dane osoby upowaionej przez oferenta do kontaktow
w sprawach dotyerych skladanej oferty (osoba begpmnio odpowiedzialna
za realizagj zadania);

12) dwunastym - naky pod& przedmiot dziatalnci pozytku publicznego z podzialem na:
a) dziatalng¢ nieodptatm pazytku publicznego tj. dziatalng¢ statutows okreslona
w statucie lub innym akcie wewtnznym, za ktGg nie pobiera si wynagrodzenia
(zadnych optat, wptat od adresatow projektu),
b) dziatalng¢ odptatra pozytku publicznego tj. dziatalnd¢ statutow realizowamn
odpfatnie (wptaty adresatow projektu, sprzettavarow i ustug).

UWAGA ! Oferta nie mee zawierd sprzecznych informaciji, tzn. §e jednym zezrodet
finansowania zadania (cz. IV oferty, pkt 2 ,Przewidne zrodta finansowania zadania
publicznego) s wplaty i optaty adresatéw zadanieo oznacza konieczid wypetnienia
punktu 12 b) w | cz. oferty i napisania, jakieggouydziatalné¢ odptatm prowadzi
organizacja. Dziatalrié odptatna prowadzona przez organizgopzaradows, powinna by
ujeta w statucie lub uregulowana uchwaBrak uregulowa dotyczcych dziatalnéci
odptatnej w dokumentacji organizacji, unietfivia pobieranie optat od adresatéow zaddnia

13) trzynastym - nalg wypeink w przypadku prowadzenia dziataked gospodarczej,
podapc przedmiot tej dziatalrk@i oraz numer wpisu do rejestru przethsbrcow.
W przypadku organizacji, ktére majgapis o meliwosci prowadzenia dziatalroi
gospodarczej (w statucie lub innym akcie wetnanym), ale dziatalnai takiej nie
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podity i tym samym nie dokonaly rejestracji w rejestrzeprzedsgbiorstw  naley
wpisa ,hie dotyczy”.

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentowolwec organu administracji
publicznej wraz z przytoczeniem podstawy prawnej

Dotyczy wykcznie oferty wspolnej, w przypadku sktadania ofgitgez jeden podmiot
nalezy wpisa , nie dotyczy.

[1l. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publiczmegoponowanego do realizacji

1. Krotka charakterystyka zadania publicznego
W tym miejscu naley zawrz€ syntetyczny opis projektu (projekt w ,pigutce”)p&ny
z kosztorysem oraz szczeg6towym opisem w dalszégcaferty.
Czytapcy opis powinien zorientowasig, na czym polega planowany projekt, tj. jakie
najwazniejsze dziatania zostarpodgte, w jaki sposéb dua realizowane i kto édzie ich
odbiora.

2. Opis potrzeb wskazgych na konieczn&* wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow

Nalezy przedstawd opis/diagnoz problemu — skd wiemy, ze jest potrzeba realizacji tego
typu projektu. Méaemy powoté si¢ np. na:

- dane statystyczne,

- badania naukowe,

- badania i déwiadczenia wtasnej organizacji,

- strategie, programy o zagu ogélnopolskim, regionalnym, lokalnym.

Dlaczego te problemy wygiuja ? Co osigniemy poprzez realizagjprojektu/ jaka zmiana
nasapi?

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Mozliwie szczegotowy opis grupy odbiorcéw i sposoljuigirutacii.

4. Uzasadnienie potrzebgiofinansowania z dotacji inwestycji zwanych z realizagj zadania
publicznego, w szczegOkwd ze wskazaniem, w jaki sposob przyczypitgido podwygszenia

standardu realizacji zadania.

Nalezy wypeini tylko w przypadku ubieganiaesp dofinansowanie inwestycji. W pozostatych
przypadkach nafgy wpis& ,nie dotyczy.

5. Informacja, czy w ggu ostatnich 5 lat oferent/oferenc? otrzymat/otrzymali® dotaci na
dofinansowanie inwestycji zydanych z realizagj zadania publicznego z podaniem inwestycji,
ktore zostaty dofinansowane, organu, ktory udzégfinansowani, oraz daty otrzymania dotacji.

Nalezy wypetnic w przypadku, gdy oferent korzystat z dotacji néimamsowanie inwestycji, §#
nie - naley wpis& ,nie dotyczy”.



6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego osgosob ich realizacii

Cel projektu powinien okiaé, co zmieni si w sytuacji odbiorcow projektu lubsrodowisku,
w ktérym projekt jest realizowany.

Cele powinny by:

- konkretne i proste,

- mierzalne iléciowo,

- mierzalne jakéciowo,

- realne do oagnigcia,

- okreslone w czasie.

Cele okréla sk stowami: podwyszenie, zmniejszenie, zyiiszenie, poprawienie, ograniczenie,
rozwiniecie.

UWAGA ! np. zorganizowanie szkolenia nie jest celem, decaniem!

7. Miegjsce realizacji zadania publicznego
Np. gmina, powiat, miejscowé
8. Opis poszczegolnych dziatav zakresie realizacji zadania publicznego

Nalezy szczego6towo opisaposzczegodline dziatania w ramach projektu, tj.gakiiatania zostan
podigte, w jaki sposob zostarerealizowane, kto dalzie ich odbiorg. Nalezy liczbowo okréli¢
skak dziatan podejmowanych przy realizacji zadaniazyt¢ miary powinny b§ adekwatne dla
danego zadania, np. liczba widzow, liczba podomigclz, liczba godzin szkoleniowych, §io
egzemplarzy.

W tym miejscu nalgy rOwniez zaznacz§, czy w realizacji zadania wgb pod uwag kwestk
dbataci o srodowisko, np. papier wykorzystany podczas projdiyti z recyklingu, dokonano
segregacji odpadow, nie produkowano plastikowyclpaddw. Jest tu tdak miejsce na
zaznaczenie, czy w zadaniu wm pod uwag kwestt dostpndici dla 0s6b
Z niepetnosprawrigia.

UWAGA! Opis poszczegolnych dzigtamusi by spéjny z kosztorysem zadania, tzn. musi
istnie¢  logiczna spojng&  pomkdzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami,
a poszczegoélnymi kosztami zawartymi w kosztorysie.

9. Harmonogram

Nalezy stworzy harmonogram planowanych dzigtdzn. opisa w kolejnaci chronologicznej
dziatania, jakie oferent zamierza padj przy realizacji zadania, z podaniem terminoWw ic
rozpoczcia i zakaczenia (harmonogram jest uszczegotowieniem pkt V&rto zwréce
uwag, aby pierwszy i ostatni dzierealizacji zadania podany w harmonogramie pokrysiat
z terminem realizacji zadania wpisanym na pierwskejnie oferty.

UWAGA! W przypadku przedsivzie¢ jednodniowych lub kilkudniowych, ktére wymagaj
diuzszego okresu przygotowania (np. zawody sportowstiwfal), zaleca si uwzgkdnic
w harmonogramiestap przygotowania przedstiwziccia, a take, o ile jest taka potrzeba, jego
ewaluaciji.

Jednak terminy zawarte w harmonogramie musz sie¢ miesci¢ w terminie realizacji zadania
okreslonym w ogtoszeniu konkursowym(np. jeli z ogtoszenia konkursowego wynika; i
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zadanie mge by¢ realizowane od 8 marca 2012 r., to data rozgmazzadania wpisana do
harmonogramu nie me by wczeniejsza nt 8 marzec 2012 r. Ewentualne dziatania ptal]
w ramach zadania przegldat nalezy zawrze wytaczniew czgsci opisowej oferty).

Przyktad harmonogramu

Zadanie publiczne realizowane w okresie od 15.022{p 15.07.2012

Poszczegblne dziatania w zakresie
realizowanego zadania
publicznegd?

Terminy realizacji
poszczegllnych

Oferent lub inny
podmiot
odpowiedzialny
za dziatanie w zakresi

11°)

dziatan realizowanego
zadania publicznego

Stowarzyszenie XYZ

1.Rozpoczcie realizacji zadania 15.05.2012. (zespoét realizujcy
projekt)

2. Przygotowanie szkolenia dla wolontariuszy

w tym:

- omowienie warunkéw wspétpracy zrodkiem,

w ktérym odledzie sk szkolenie,

- omoéwienie warunkéw wspotpracy i podpisanie

umoéw z prowadgcymi szkolenie i kgigowa,

- przygo_towanie szczegO6towego programu 15.05.2012 .- Stowqrzyszgnig XYz

szkolenia, . _ o 24.06.2012 1. (zespot realizujcy

- przygotowanie i dystrybucja materiatow projekt)

informacyjnych,

- zorganizowanie spotkania informacyjnego,

- rekrutacja uczestnikow szkolen(@d osob),

- zakup i przygotowanie materiatow

szkoleniowych.

3. Szkolenie dla wolontariuszy 20 uczestnikow 25pé)6m 2%112%/ [ a (Sztg;'\lfg,fzryes;?znuﬁ;(\(‘

szkolenia, 5 dni szkoleniadznie 40 godz. x 60 min. 07'.07'.2012 r projekt)

4. Ewaluacja projektu w gronie uczestnikow pomiedzy Stowqrzyszgnig XY

i zespolu réal?zu;cego prgjekt 30.06.2012r. a (zegpo’; realizujcy

15.07.2012 . projekt)

5. Prc_)moc_:ja projekFu w prasie _Io_I_<aInej _ 15.05.2012 r. do Stowarzyszc_ani_e XY

(1 dziennik), w radiu lub telewizji (1 stacja), w 1'5 0'7 2012.r (zesp6t realizujcy

internecie (strona internetowa Stowarzyszenia) T ' projekt)
Stowarzyszenie XY.

6. Zakaiczenie realizacji zadania 15.07.2012r. | (zespot r{aalizujcy

projekt)

10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publiego

Nalezy opis&, jakie s zakladane rezultaty ifciowe i jak@ciowe realizacji zadania, czy
rezultaty realizacji zadaniagtia trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadaniaeamsytuaci
adresatow, przyczyni sido rozwizania problemu spotecznego lub/i ztagodzi jego thegae
skutki. Naley poda liczbowe okrélenie rezultatow realizacji zadaniazyde miary musz
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by¢ adekwatne dla danego zadania: np. w ramach redilizadania stworzonychedzie 5
punktow informacyjnych, zakupionycledrie 10 pucharéw dla zwygcow itp.

UWAGA! Rezultaty powinny wynik&z celow !

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji dania publicznego

1. Kosztorys ze wzgdu na rodzaj kosztow

Przyktad kosztorysu zadania

l.p. | Rodzaj kosztov*® Kosz Z tegc Z teg( Kosz
= catkowit do z finansowych | do pokrycia z
; y pokrycia srodkow wkladu
X g -~ (wzh) z whasnych, osobowego,
% = @ wnioskowa srodkow w tym pracy
2 2 | E nej z innych spotecznej
2 3 T dotacji (w zrodet, cztonkow
o |5 '§ yd) w tym wptat i $wiadczer
o | & | i opfat wolontariuszy
o adresatéw (w zt)
S zadania
publicznegd”
(w zt)
I Koszty
merytoryczne®
po stronie ...
(nazwa
Oferentd **:
1) Stowarzyszenie
XYZ
2) e
Wynagrodzenit
1. ggré%rjz(lxossgsfzx 40 | 50 | godz. | 2000,00  2000,00 0 0
2000,00)
Zakwaterowanie
wyzywienie 0s0b0
5 podczas szkolenia | 110 80 dzien 8800,00 6800,00 2000,00 0
" | (22 osoby x 5 dni =
110 osobodni
Materiaty
3 zzl;@l;ggv;f:(zz 22 | 20 | osoba| 440,000 440,00 0 0
440,00
Kosztyobstugi®®
zadania
publicznego, w tym
Il | koszty

administracyjne po
stronie... fazwa
Oferentg **:




1) Stowarzyszeni
XYz
2)

Wynagrodzenit
koordynatora
projektu (2 mies. x
600 z=1200 z}) -
WOLONTARIAT

600

mies.

1200,00

1200,00

Wynagrodzenit
ksiegowej (2 mies.
x 200 z=400 z})

200

mies.

400,00

400,00

Koszty telefonu (
mies. x 50 zt = 100
zh)

50

mies.

100,00

100

Koszty wynajmt
pomieszcze na
potrzeby projektu
(siedziba
Stowarzyszenia)

150

mies.

300,00

300,00

Inne koszty, w tyn
koszty
wyposaenia i
promocji

po stronie ...
(nazwa

Oferentd **:

v

13 240,00

9 640,00

2400,00

1200,00

Ogolne zasady tworzenia kosztorysu

Kazdy wydatek wpisany do kosztorysu, powinien éngavoje uzasadnienie w @i opisowej
zadania.

Wkiad wtasny mae stanowd wktad finansowy lub/i pozafinansowy osobowy

Wkiad wiasny finansowy mog stanowé srodki witasne oferenta (np. ze skfadek, darowizn,

Z 1%) lubsrodki pochodzce zezrodet zewnrtrznych, tj. dotacji spoza budtu wojewddztwa.

Wkitad wiasny pozafinansowy osobowystanows: wartaé¢ pracy wykonywanej
wolontariuszy oraz warkd pracy spotecznej

przestrzegania nagtujacych zasad:

czlonkow organizaciji

przez
pod warunkie

a) zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pracgeprwolontariusza muszby¢

okreslone w pisemnym porozumieniu zawartym zgodnie z &4tustawy o dziatalrici

pozytku publicznego i o wolontariacie;
b) wolontariusz zobowizany jest do prowadzenia na hjeo karty pracy wraz ze

szczegb6towym opisem wykonywanej pracy;,




c) wolontariusz powinien posiadakwalifikacje i spelnid wymagania odpowiednie do
rodzaju i zakresu wykonywanej pracy;

d) jezeli wolontariusz wykonuje practaka, jak staty personel, to kalkulacja wktadu pracy
wolontariusza winna ldydokonana w oparciu o stawki obaaujace dla tego personelu;
jesli  wolontariusz wykonuje prace wymagae odpowiednich kwalifikacji (np.
nieodptatne porady prawnika), to kalkulacja wkigohacy wolontariusza powinna by
dokonana w oparciu o oboyzujace stawki rynkowe; w pozostatych przypadkach
przyjmuje sg, iz wartas¢ pracy jednego wolontariusza nie #eqprzekrocz§ kwoty 15 zt
za jeda godzirg pracy;

e) wyliczenia wartéci pracy dokonuje si na podstawie faktycznego czasu pracy
wolontariusza i stawki godzinowej. Wycena pracy eamariusza uwzghtnia koszty
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz inne kasatikajace z charakteru jego pracy;

f) udokumentowaniestanowi porozumienie zawarte p@uazy organizag realizupca
projekt, a wolontariuszem oraz karta pracy woldotma, zawieraca ilos¢ godzin
I rodzaj pracy lub @wiadczenie czionka stowarzyszenia pracego spotecznie (wzory
dokumentéw znajduajsie na stronie internetowej www.ngo.kujawsko-pomorgk)e

Skalkulowan wartags¢ wktadu pozafinansowego osobowego mgleumiescic w tabel
budzetowej, w kolumnieKoszt do pokrycia z wkiadu osobowego, w tym prgmytesznej
cztonkow iswiadczeé wolontariuszy(patrz: przyktad powsej).

UWAGA! W toku realizacji zadania waiéd wkiadu wtasnego nie powinna ulec zmniejszeniu
ponizej zadeklarowanego przez oferenta i zapisanego amignprocentowego udziatu wkladu
wiasnego w stosunku do wadtd zadania. Zgodnie z zapisami dotacja nie zostamigiejszona,
jeZeIsi procentowy udziat dotacji w catkowitym koszaadania nie zwkszy st 0 wigcej niz

5 %"~

Jednoczénie, nie mazadnych ogranicze zwiazanych ze zwikszeniemsrodkéw wiasnych
zaangaowanych w zadanie.

Koszty administracyjne —moga stanowt do 10% wartéci dotacji

Najczsciej zaliczane do tej kategorietla koszty obstugi projektu i koszty biurowe, w tym
koszty utrzymania pomieszazenp.:

- koszty zakupu materiatéw biurowych na potrzebgtogi projektu,

- koszty ustug teleinformatycznych,

- koszty przesytek pocztowych,

- koszt kopiowania dokumentow,

- koszt zakupu lub napetniania tonerow do sfrbiurowego,

- cze$¢ kosztéw ogolnych ponoszonych przez Oferenta, apztly energii elektrycznej

| ogrzewania, czynsz za biuro,

- koszty obstugi ksigowej projektu.
Koszty administracyjne oparte sa kosztach rzeczywistych i powinnycbgbliczone jako
odpowiednia proporcja kosztow ogolnych zmanych bezpaednio z realizagjprojektu.

% Zapisy odnénie tej kwestii znajdujsic § 5 oraz § 11 ust. 11 ramowego Wzoru umowy sStasuegio zaicznik nr 2
do Uchwaly Nr 68/1433/11 Zagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 30.11120



2. Przewidywanédrodta finansowania zadania

W tabeli naley okresli¢, z jakiegozrodia i w jakiej wysokéci (wnioskowana kwota dotacji oraz
srodki wtasne,srodki z innych zrédet oraz wptaty i optaty adresatowydzie finansowane
zadanie.

Przyktad
1 Whioskowana kwota dotaciji 9640,00 24 72.8%
2 | $rodki finansowe wiasn® 400,00 z4 3%
3 | Srodki finansowe z innychrédet ogotemgrodki finansowe 2000,00 zt 15,1 %
wymienione w pkt 3.1—3.3)*
3.1 Woptaty i optaty adresatéw zadania publicznégo 0z 0%
Srodki finansowe z innychrodet publicznych (w szczegolfm:
3.2 | dotacje z buzktu paistwa lub budetu jednostki samoszu 1500,00 zt 113%
terytorialnego, funduszy celowycirpdki z funduszy
strukturalnychy”
3.3 Pozostatd” 500,00 zt 3,8%
4 | Wkiad osobowy (w tymdwiadczenia wolontariuszy i praca spoteczha 1200,00 zi 9,1 %
cztonkéw)
5 Ogotem grodki wymienione w pkt 1—4) 13 240,00 4 100 %

3. Finansowesrodki z innychzrodet publicznych

Wypetnienie tabelFinansowesrodki z innychérédet publicznychie jest obowgzkowe. Jednak
wypetnienie jej jest w petni zasadne w przypadkidy gzs$¢ wkitadu wiasnego stanowi dotacja
z innegozrodta publicznego, np. z wdu gminy czy ze starostwa powiatowego. Ten pundityf
jest powazany z § 16 umowy i ma znaczenie zwiaszcza wtedly dgcyzja o przyznaniu dotacji
z innegozrodia publicznego nie jest jeszcze znana.

Uwagi, ktére mog mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu

W tym punkcie nalgy zawrzé dodatkowe informacje zwzane z kosztorysem, np. na jakiej
podstawie przyjto kalkulacg kosztow.

* W druku oferty okrélonym rozporadzeniem MPIPS z 15 grudnia 2010 r. jegtbie podany numer przypisu.
Powinien ,17” zamiast , 11"
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V. Inne wybrane informacje dotygzre zadania publicznego:

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystanig pealizacji zadania publiczneg%f)

Nalezy zwigzle opis& personel zaangawany do realizacji zadania, tj. wymi€énosoby
zatrudnione i wolontariuszy (w przeliczeniu na gjar podaniem zakresu ich zada
w projekcie oraz kwalifikacji. W przypadku projektérealizowanych z partnerem naje
poda& nazwe partnera, krotko opigsgego udziat w zadaniu oraz aeky¢ umowe partnersi
lub cswiadczenie partnera.

2. Zas;st;y rzeczowe oferenta/oferentdvprzewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadani

Nalezy opis& wktad rzeczowy (np. azyczenie lokalu, wykorzystanie spta, przekazanie
materiatdw) oraz oszacow@Ego wartdc.

3. Dotychczasowe dwiadczenia w realizacji zada publicznych podobnego rodzaju
(ze wskazaniem, ktore z tych zaidaealizowane byly we wspotpracy z administgapubliczrg)

Nalezy poda informacg czy Oferent oraz partnerzy posiagl@aoswiadczenie w realizacji
zada podobnego rodzaju. Nadg zwigzle opis& rodzaj, skaj i wartas¢ zada podobnego
rodzaju zrealizowanych np. wagu dwoch ostatnich Iat.

4. Informacja, czy oferent/oferenct przewiduje(q) zleca realizacg zadania publicznego
w trybie, o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy riad24 kwietnia 2003 r. o dziataln@i
pozytku publicznego i 0 wolontariacie

Nalezy pod& informacg czy Oferent przewiduje Kkorzystanie przy wykonywanzadania

z podwykonawcow. Naky poda& nazwy podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakregakim beda
uczestnicz§ w realizacji zadania (ktére pozycje harmonogrankosiztorysu kda realizowane przez
podwykonawcow). Podwykonawcmaze by wylacznie organizacja pozadowa lub podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatdicigpazytku publicznego i 0 wolontariacie, ktéremu zleca
sig wykonanie merytorycznej exi projektu. Nie dotyczy to typowych ustug, jak:opadzenie
szkolenia, transport, zakwaterowanie.

OSWIADCZENIA (ostatnia strona oferty):

Nalezy zapozné sk ze wszystkimi éwiadczeniami i udzieliwtasciwych informacji poprzez skitenie
danych, ktore nie dotygavnioskodawcy.

ZAL ACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY
Do oferty naley dolaczy¢ nastpujace zasczniki:
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1. Kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru g§dowego, innego rejestru lub ewidenc;ji
Odpis musi by zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnynezalenie od tego, kiedy zostat

wydany.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentagfimiotow skladaicych ofere wspélm niz
wynikajacy z Krajowego RejestruaBowego lub innego wkgiwego rejestru — dokument potwierdazy
upowanienie do dziatania w imieniu oferenta (-6w). —yaaty wylacznie oferty wspdinej

3. Inne zalgczniki (prosz wymienié, zgodnie z nadamumeragj). np.

- petnomocnictwo do skladantwiadczeé woli, np. w przypadku oddziatu stowarzyszenia nie
posiadajcego osobow&zi prawne;j,

- porozumienie partnerskielub oswiadczenie partneraw przypadku realizacji projektu z partnerem,

UWAGA! Zalaczniki w formie kserokopii winny by potwierdzone za zgod&® z oryginatem
przezosoke lub osoby uprawnione ktore z godnie z postanowieniami statutu lub gmaktu g
upowanione do reprezentowania podmiotu na zgivwni zackgania w jego imieniu zobowzan
finansowych. Jeeli w/w osoby nie dysponaijpiecatka imienm powinny podpiséasig czytelnie
petnym imieniem i nazwiskiem oraz pddaetniors funkcie.
1. Oferta jest uznana za kompletn jezeli:

1) dohczone zostaty wszystkie wymaganeazahiki,

2) zahczniki spetniag wymogi wanaosci,

3) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty.
2.0Oferta uznana jest za prawidiowg gdy:

1) jest zgodna z celami i zadeniami konkursu,

2) ztozona jest na wkziwym formularzu,

3) zlozona jest w wymaganym w ogtoszeniu terminie,

4) podmiot jest uprawniony do ztenia oferty,

5) oferta oraz zatczniki @3 podpisane przez osoby uprawnione,

6) dziatalng¢ statutowa (dziatalni@ statutowa nieodptatna lub odptatna) podmiotu jest

zgodna z dziedzinzadania publicznegogtiacego przedmiotem konkursu,

7) jest czytelna tzn. wypetniona zostata maszynokomputerowo lub czytelnym
pismem,
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8) jest spdjna tzn. istnieje logiczne pawanie pomg¢dzy celami zadania
szczegotowym zakresem rzeczowym zadania, opiserzcpegolnych planowanych
dziatar kosztorysem zadania i oczekiwanymi efektami realiz

10) termin realizacji zadania zgadza giterminem wymaganym w ogtoszeniu,

11) kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadgest poprawna pod wzglem
formalno - rachunkowym,

12) kosztorys zadania ze wzglu na rodzaj kosztow uwzginia sposob kalkulacji
kosztow.
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